（2011.12.14）实用文体写作期末复习研讨（文本）
傅传凤：各位老师，你们好！欢迎参加本次网上教学研讨活动。本次活动主题为期末复习交流研讨。

屠嘉雯：老师我今年第一年教这门课，我觉得课时太多，内容太少，学生又不愿意做练习，怎么能解决呢？

傅传凤：可以让学生多多练笔,还可以做做历年的考题
胡芬婷：您好！傅老师，请问“一村一”课程实用文体写作知识期末复习研讨在此处吗？

傅传凤：胡老师好！如果是现代文员专业的“实用文体写作”课程的话就在这里。
傅传凤：实用文体写作期末复习重点、难点研讨。
下面我简单介绍一下本课程这学期的考试情况和复习依据。

一、考试基本情况

    本次期末考试时间为150分钟，闭卷形式。考试题型主要有填空、名词解释、简答、文章分析、补写文章要素、给材料或给条件作文等。大家可以参看一下历年考过的试题。

二、复习依据

1、主教材《实用文体写作教程》（任鹰编著，中央电大出版社）

2、辅助教材《应用写作学习参考书》（任鹰主编，北京大学出版社）

    另外还可参考期末复习小册子《文秘管理与应用写作期末复习指导》（中央广播电视大学出版社）考核内容和复习要点请参阅复习指导小册子。

    特别说明：本课程教材及学习重点同汉语言文学专科专业“应用写作(汉语)”和行政管理专科专业“文秘管理与应用写作”两门课程相同，各位老师也可参考这两门课程的相关资料。本课程期末考试的试卷仍然由“应用写作（汉语）”和“文秘管理与应用写作”的主持教师中央电大胡正伟老师命题。各位老师如果有什么问题，也可以请直接向他请教。

胡芬婷：谢谢您！

傅传凤：胡老师好！海南电大读现代文员专业的学生有多少?

胡芬婷：对不起，上午有事走开了，我上的是农村行政管理专业的实用写作课，教材虽说大同小异，但考试侧重点应有所不同。
傅传凤：行政管理专业的写作课的相关问题，可以直接问中央电大胡正伟老师。
